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1. Prakata
Tutorial praktis ini merupakan suatu panduan sederhana yang dapat membantu peserta didik

dalam praktikum 2 Software Presentasi. Dalam hal ini, peserta didik dapat menjalankan software
presentasi meliputi :

¢ Membuat baru file presentasi

¢ Membuka file presentasi

¢ Menyimpan file presentasi

¢ Menyimpan file presentasi dengan nama lain

2. Menjalankan Software Presentasi Sesuai dengan SOP

Untuk menjalankan software presentasi terlebih dahulu diperknalkan halaman kerja dari

SO AL AW o2 A s s d D
English {U.5.)

Default Design

.. v @ 73 10,000 pro... B silabus_kkpipd... B Untitled - Mate, .,

ToolsBar Drawing

View Control
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Selanjutnya akan diperkenalkan dengan tools yang terdapat pada toolbar. Perhatian gambar
berikut ini.

DEHRE ERVE i< % ‘X’Afl?2°fo - @ .
Membuat Grafik/Chart Menampilkan Mengatur zoom
Garis BAntu
Membuat Tabel Menu Help
»| Print Preview

Perintah Print File

\ 4

Membuat File Baru

v

Membuka File Dari Harddisk

A

v

Menyimpan Presentasi

Arial -1 - B J U S IE=E= AN A+ | ZDesign 2 MewSlide _
L=
Rata Kanan
Perintah Bold > Rata Tengah
> Rata Kiri
Perintah Italic
»| Membuat bayangan
v v Tulisan
Ukuran Tulisan Perintah Underline
Mengganti Warna
Tulisan
»| Mengganti Jenis Tulisan v
Menampilkan Pilihan Bentuk
desain slide pada Task Pane
\ 4

Membuat halaman Slide Baru setelah
Halaman yang di edit

a. Cara membuat File baru
Membuat file baru dapat dilakukan dengan mengikuti langkah berikut.

A

e Klik Toolbar seperti Gambar berikut ini ( ). Maka akan terbuka file baru yang masih
kosong dan siap untuk di isi.
e Melalui Menu bar, dapat dilakukan dengan mengikuti langkah berikut ini.
Klik menu File > New. Menu seperti ini dapat dibuka dengan menggunakan kombinasi
tombol seperti berikut :
ALT+F+N

Akan terlihat langkah membuka Menubar pada ilustrasi berikut ini.
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Setelah perintah “New” dijalankan, maka akan muncul sidebar seperti berikut ini.

Meww Presentation v X
New

_] Blank presentation

=) From design template

@ From AutoConkent wizard, .,

L’ﬂ From existing presentation. ..
Phata album. ..

- Blank Presentation digunakan untuk membuka file presentasi baru yang masih
kosong.

- From design template digunakan untuk membuat presentasi baru dan dapat di
desain langsung dari pilihan yang disediakan MS Power Point 2003. Pilihan
Desain dapat dilihat pada Taskbar / Side Bar.

- From AutoContent wizard digunakan untuk pilihan desain tahap lanjut yang bisa
dimaksimalkan oleh pengguna (Advance Setting)

- From Existing Presentation digunakan untuk membuat halaman kerja baru dari
file presentasi kita yang telah ada.

- Photo Album digunakan untuk membuat slide photo kita yang berbentuk album.
Dapat digunakan sebagai album foto di komputer kita.

b. Membuka file presentasi yang telah ada.
Cara yang dapat dilakukan adalah sebagai berikut ini.

e Melalui Windows Explorer. Cara ini dilakukan dengan cara menuju langsung tempat
file diletakkan. Seperti Setelah file ditemukan, maka tinggal dieksekusi file tersebut
dengan menekan klik kiri 2 kali pada mouse, atau dengan tombol Enter sekali.
Perhatikan llustrasi berikut.

Fle Edt Yiew Favoites Tooks Help

Q= - © - F /-“Searthﬁ [ | ) Folder sync

aderess | W] EfulishiGemester BfPresertasi Poer Fort e
Folders * ] Mebuko PowerPaint
& M Hy Computer [ Micrasoft Office PowetPaint 9.
- 1.449KB *
DC gz Jalankan File dengan Double
e Data (D
DoHeagh Klik atau menekan enter
ity
| G setelah file diklik sekali
= W Dokumen dan Informasi Umum
& @ E - comeT
= & Isan The Great
B W Kuish
W Bahan Kulish
B Celller
& W Data Mentah Kuliah
& W Gudang Iy
= W kependidian >
= W onno W Purbo .Q‘l
¥ Fengaturan
W Romi Satria Wahono e . .
5 Icon ini merupakan icon file
H W Semester &
iR e Presentasi. Identifikasi file Presentasi
B DaripakPutra .o P
¥ patasmais melalui icon ini.
W Lsporan Observasi

B serinar

http://isaninside.wordpress.com
Lisensi Dokumen : Boleh di COPY dengan melampirkan alamat sumber dan nama penulis




terbuka. Caranya dapat dilihat pada ilustrasi berikut ini.

Melalui Program Power Point 2003. Dilakukan ketika program Power Point 2003

Presentation

e e e

©H]| File | Edit  Wiew Insert  Format  Tools Logk In: S@ @ i B oTods-
= E [den ChrlHn uﬁ
5.ri|l3 pen Chio Myéacent I3 Document Themes
Documents
& Close ] -
Save Chrl+5 @
1 Save A Deskkop
Save as Web Page... A\
Ish Permission » Ty D;jn’ents
Package for ...
Page Setup. ..
|4 Prink Preview [ — [E
= Prirk... Chrl+p Fiepame: | [
—— R Fies of tvpe: | all powerPaint Presentations ] [ canes |
1. .\Membuka Power Paint
Exit Dapat dibuka dengan
g kombinasi tombol ALT + F + O
Lanjutkan dengan membuka folder tempat file presentasi disimpan. Seperti pada file
explorer biasa.
c. Menyimpan File Presentasi

Menyimpan file presentasi dapat dilkukan dengan :

Akhiri dengan mengklik
tombol save

e Toolsbar seperti gambar berikut :
----klik gambar icon ini, maka file presentasi yang baru dibuat akan
menampilkan jendela pilihan nama file dan lokasi penyimpanan, seperti berikut.
Save in: |E‘| My Documents @-m Q [y [~ Tools~
iy I_Jaaa
I_'i‘§ ICJ)Banner Maker Pro 7
Iy Recent ) Bluetooth Exchange Folder . . -
Documents || o 8, Conquer 3 Tiberium Wars Lokasi penyimpanan file
= KRS
|_ @My TMusic

Desktop IE‘My Pictures
@My Wideos
IC)Nero Collections
|1 OneNate Motebaoks
=) Updater IV.Iembuat nan:la
IS Updaters File Presentasi

My Computer /V
My Metwark. I I
Flaces Save as bype: |Presentation 5
°

lanjutkan seperti ilustrasi di atas.
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Cara lainnya adalah dengan menekan kombinasi tombol Ctrl + S pada keyboard. Lalu




d. Menyimpan File Presentasi dengan Nama lain.

Dapat dilakukan dengan kombinasi tombol : ALT + F + A pada keyboard. Atau sesuai dengan

ilustrasi berikut ini.

Perhatikan Gambar, Nama file “Presentation

Maka akan muncul jendela berikut

| ﬂ My Documents

E - Q

T

[ [~ Todls -

Wiew Insert  Format  Tools
o el
= Crl+0 s
Save in:
= save Chrl+5 E
1 i 23
| save ds.. | Iy Recent
|@ Save as‘Web Page. .. aRUELES
Permission 3 T
Package for CD. .. Deskkop
Page Setup... .
|4 Prink Preview __J
& print... Ctri+P Iy Documents
Send To 3 l.!
1 Presentationl My Computer
2 E:..\Membuka Power Poink e
¥ Iy Metwork
Places

[ EEE!

|CT)Bannet Maker Pro 7

[T Bluetooth Exchange Folder
=) Command & Conquer 3 Tiberium Wars
KRS

My Music

EMY Fictures

@My Videos

() Mero Callections

) Onehote Motebooks

) Updater

() Updaters

E;]F‘nesentationl

Nama sama

File nare; |

‘resentationl

1
M .

Save as bypgt |Presentati0n

E

4

sudah ada pada folder My Document, maka

perlu diganti dengan nama lain, agar filePresen¥ation1 yang telah ada tidak dihimpit oleh file

baru yang dibuat. Ganti nama file melalui box File Name.

Save in:

| @ My Documents

Ho-2a

C

Tools =

E

My Recent
Documents

My Documents

My Computer

Iy Metwork
Places

(Chaaa
(L) Banner Maker Pro 7

[C5)Blustonth Exchange Folder
(=) Command & Conquer 3 Tiberium Wars

CIkRS
My Music

My Pictures
@My Wideos
) Mero Collections
|5 OneMote Nokebooks
) Updater
() Updaters
E;]F‘resentationl

Nama baru yang

digunakan

Akhiri dengan mengklik
tombol save

|

File name: I

adu Abal In The Housel I

Save as type:

Presentation

B oy

EA—=—M

Nama baru yang digunakan adalah “Badu Atai In The House”. Maka akhiri dengan mengklik

tombol save pada jendela di atas.

Demikian tutorial

sederhana

ini,

Mengoperasikan Software Presentasi. Semoga bermanfaat. Isaninside 2009.
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semoga dapat membantu dalam praktikum 2




